Информация для организаторов муниципальных районов
     За 10 дней до заезда на профильную смену, письменно подается заявка на встречу, в которой указывается: дата, время приезда делегации, количество детей, Ф.И.О. сопровождающих и их контактные телефоны.
Данные предоставляются как о прибытии, так и об убытии делегации  (приложение 1) ,  а так же список детей  (приложение 2)
Заявку и список  (без подписи в формате word-документа)  необходимо направить по  электронной почте: kdc_coordination@bk.ru.
    Если произошла  замена сопровождающих или изменения по количеству детей, необходимо прислать корректировочную заявку!!!
    Телефоны сопровождающих должны  быть указаны правильно и находится в доступе для звонков.
Встреча делегации
     В день заезда делегацию встречают представители КДЦ «Созвездие» на ж/д вокзале. После того, как группа выходит из поезда, нигде не задерживается,  сразу направляется к заказному автобусу, который стоит вдоль парковки напротив ТЦ «Ерофей», после посадки детей в автобус, сопровождающие передают документы 
представителю КДЦ «Созвездие»
Сопровождающему  необходимо иметь при себе пакет документов:
1. Приказ или доверенность от родителей или законных представителей, подтверждающие полномочия сопровождающего на заезд и на выезд  (по 1 экземпляру на каждого сопровождающего, если сопровождающие на заезд и выезд разные). 
2. Список детей в 2-х экземплярах, утвержденный руководителем направляющей организации, заверенный печатью и подписью 
(приложение 2) 
3. Сложить отдельно  в 1 стопку  медицинские карты (заполненные и заверенные мед. учреждением) 

Требования к медицинской карте:
    1. должен быть обязательно заполнен контактный тел. и ФИО родителя (или законного представителя  (без данных  не принимаются!!!)
    2. справка о контактах должна быть обязательно:  информация вписана  в мед. карту, либо врач выдает отдельную справку,
     3. все справки и выписки прививок (если они не вписаны в мед карту)  скрепить степлером, чтобы не потерять при транспортировке.
Если прививок нет, то должен быть официальный отказ заверенный врачом с печатью и подписью.
Если прививок нет, то должен быть официальный отказ заверенный врачом с печатью и подписью.

В медицинской карте должны быть 3 печати:
   1. прямоугольный  штамп организации в верхнем левом углу, 
   2. треугольная  или круглая печать  поликлиники,
   3.  маленькая круглая печать  врача и подпись

 4. Все остальные документы, разложенные по файлам/папкам отдельно на каждого ребенка (КРОМЕ ОРИГИНАЛОВ паспорт, свидетельство о рождении, мед. полис, СНИЛС, ИНН) сопровождающие передают отдельной стопкой.

      Если нет возможности собрать заранее детские документы в муниципальных районах, то сопровождающие собирают документы в поезде и приезжают уже с готовым пакетом.
ВАЖНО!!!! Все документы, которые передаются должны находиться у сопровождающих, а не у детей!!!!!
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